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|. O01IHe MoJI0KeHUS

1.1. Hacrosimee IlonoxkeHue SBIsSETCS HOPMATUBHBIM JOKYMEHTOM,
YCTaHABJIMBAIOIIUM E€IUHYI0 CHUCTEMY JOKYMEHTHUPOBaHUS M pabOThl C
OpraHU3allMOHHO — pACHOPAIUTEIIBHBIMU W HOPMAaTUBHO — IIPaBOBBIMHU
JIOKyMEHTaMu B MyHUIIUTIAJIbHOM JIOIIKOJIBHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUU
«Jerckuii cag Nell «Pomamika» ropoaa Anymtsl (nanee — MJAOY nerckuii can
Nell ropoma Amywmitel), KOTOpblE MpeAHA3HAYEHbl I BHYTPEHHErO
MCIIOJIb30BaHUS.

1.2. Jlaaroe [lonoxeHne HE pacpOCTPAHAETCS HAa OPTaHU3AIUIO0 PAOOTHI
C JIOKYMEHTaMH, COAEp KalluMU CBEJCHUSI, COCTABISIONIUE TOCY/IaPCTBEHHYIO
WIN CITYKEOHYIO TailHy.

1.3. TlomoxeHue oOmpeAenseT OCHOBHBIC TIpaBWja  IOATOTOBKH,
oopMIICHUS, OpraHU3aAlMIO0 pPabOThI, KOHTPOJS, HUCIOJHEHUS M XpaHCHUs
nokyMeHToB B MJIOVY nerckuii cag Nel 1 ropoga AmymiTsl.

1.3. [lopsmok u mpaBuia pabOThI C JOKYMEHTaMH, YCTaHOBJICHHBIC
HactosamuM IlomokeHnem, o00s3aTeNbHBI JJI1 BceX coTpyaHukoB MJIOY
nerckuii cag Nel 1 ropoga AnymiTsl.

1.4. CoTpyIHHUKH JOUIKOJIBHOTO YYPEKIEHUS HECYT MEePCOHATBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 BBINIOJIHEHUE TpeOoBaHuii HacTosero [lonoxenus.

1.5. OTBETCTBEHHOCTD 32 OpPraHU3AIMIO0 U COCTOSTHUE JOKYMEHTO00OpOTa
B MJIOVY nerckuii cam Nell ropoma Amymtel Hecer 3aBeayromuii MJIOY
nerckuit cag Nel 1 ropoga AmyTel.

[l. TUNBI M BUABI JIOKYMEHTOB.

2.1. B nactosmeM [lonoxkeHun HCHONB3YIOTCS CIEAYIONIUE TOHATUS U
TEPMUHBI:

2.2.1. /lokymenm — 3aduKcUpOBaHHAs Ha MaTE€pPUATBLHOM HOCUTEIE
uH(pOpMaIUs C PEKBU3UTAMU, TIO3BOJISIIOIINMU €€ HICHTUPHUITUPOBATD.

2.2.2. Pecucmpayusa ooxymenma — HUKcupoBaHue Gpakta CO3JaHUS WU
MOCTYIIJICHUSI TTyTeM MPOCTABJICHHUS HAa HEM JaThl U HOMEpA, C MOCIEAYIONIEH
3aMKUChI0 HEOOXOAUMBIX CBEACHHM O JOKYMEHTE B PETUCTPAIIMOHHBIX (OpMax.

2.2.3. Cmpamecuueckue O0OKyMeHmbl — JIOKYMEHTHI, OIPEACIISIONINe
CTpaTeruueCKuil U TakTUueckui taH pazButuss MJOY nerckmit cam Nell
ropoaa AnyIThl:

- obpazoBarenpHas mporpamma MJIOVY nerckuit cag Nell ropoga AnymiTsr,

- nporpamma pa3zsutuss MOV nerckuii cag Nell ropoga AmymiTsi;
- OropxetHas cmeta MJIOVY nerckumii cag Nell ropoga AmymiThl.

2.2.4. Opeanuszayuonnvle 0OKymMeHmbl — KOMILIEKC B3aMMOCBS3aHHBIX
JIOKYMEHTOB, PErjJaMeHTUPYIOIIUX CTPYKTYypy, 3anaud, ¢yHkuun MJOY
nerckuii cax Nell ropoma AunymTel, OpraHu3aidio e€ro paboThl, MpaBa M
00s13aHHOCTH W OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOJCTBA M crneuuanucroB. B MIIOY
nerckuii  cag Nell ropoma AJylIThl CYyHIECTBYIOT — CIEIYIOIIUME BUJIbI
OpraHU3allMOHHBIX JOKYMEHTOB:



- Yemag — cBoa paBuiL, PETYJIUPYIOLIUX JIEITEIBHOCTh YUPEKIACHHUS, €r0
B3aMMOOTHOIIEHUSI C JAPYTMMHU OpraHu3alusMd W TpaXKJaHaMH, IpaBa H
00s13aHHOCTH B cpepe rocyJapCTBEHHOMN HIIM XO35UCTBEHHOM JESTEIbHOCTH.

- [ondxcnocmnasa — uncmpykyus —— ~ OPraHU3ALUUOHHBIA  JIOKYMEHT
JUIUTEIBHOTO WM MOCTOSSHHOTO CpOKa JEHCTBHS, B KOTOPOM OIPEACIIECHBI
CTOPOHBI AEATEIbHOCTU JOJKHOCTHBIX JIMII.

- [lonooicenue — MpaBOBOM aKT, YCTAaHABIIMBAIOIINKM OCHOBHBIE IpaBUiIa
OpraHu3alliy, JEATeIbHOCTH M B3aMMOOTHOIIEHHN coTpyaHukoB MJIOY
nerckuid cag Nel 1 ropoga AdymThl.

- [lImamnoe pacnucanue — NOKYMEHT, 3aKPEIUSIOMINNA TOJKHOCTHOU U
yucneHubli coctaB MJIOY nerckuit cag Nell ropoga Anymitel ¢ yKa3aHHEM
donma 3apabOTHOI TIATHl, B KOTOPOM YKAa3bIBAIOTCS MEPEUCHb JTOJDKHOCTEH,
CBEJICHMS O KOJIMYECTBE IITATHBIX €IUHMII, TIOJDKHOCTHBIX OKJIajax, Hajg0aBKax
U Mecs4yHOM (OHJIe 3apab0THOM TIJIaTHI.

- IIpasuna eHympenne2o mpyoo6020 pacnopsadka — OpraHUu3aIllMOHHbBIN
JOKYMEHT, B KOTOPOM OTPaKaroTCsl CIEAYIOIINE BOIPOCHI:

- IOPSAOK MpUeMa U YBOJIbHEHUS] paOOTHUKOB;

- MpaBa, 00s13aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh CTOPOH TPYJOBOTO JIOTOBOPA;
- pexuM pabOThl U BpeMs OT/IbIXa,

- MEPBI MOOIIPEHUS U B3bICKAHHS,

- IPEIOCTABIICHUE OTITYCKOB;

- IpyTHE BOIPOCHI PETYIUPOBAHUS TPYAOBBIX oTHOLIEHUH B JJOY.

- Konnexmuegnulii 002060p — NMpaBOBOM aKT, PETYIUPYIOMIMI COLMAIBHO-
TPYIOBBIE OTHOIICHUS B OpraHu3allu, 3aKIloyaeMblii pabOTHUKAMU U
paboroaaresieM B JIULE UX MPEACTABUTES.

2.3. Pacnopsoumenvhvle O00OKyMeHmMbl — JOKYMEHTBI, KOTOPBIE
(GUKCUPYIOT pElIeHUs aIMUHUCTPATUBHBIX U OPTaHU3AIMOHHBIX BOMPOCOB, a
TaK)ke BOIIPOCOB YIIPABJICHUS, B3AUMOJICHCTBUS, 00ECIICUCHUS U PETYITUPOBAHUS
nearenbHoct MJIOY petckuii can Nell ropoga Anyiutel. PaciopsiauTenbHbIM
nokyMeHntoM B MJIOVY nerckuii cag Nel 1 ropoga AnyITel sIBISIETCS IPUKA3.

- [Ipuka3 — HOpMATUBHBIN IOKYMEHT, U3JaBA€MbIi 3aBEIYIOIINM B IEJISIX
MIPUBE/ICHUS B UCIIOJHEHUE MPUHSTHIX PEIICHUN.

- Uncmpykyusi — HOPMATUBHBIA JIOKYMEHT, C TOIIArOBBIM ONHCAHUEM
OTPEEIIEHHOr0 HEOOIBILIOTO Tpoliecca, ASHCTBUS.

2.4. Onepayuonnvie 00Kymenmul — JOKYMEHTBI, KOTOPbIE CIYy>KaT s
yHopsilounMBaHus onepanuoHHon aesrenbHoctd MJIOY nmerckuit cag Nell
ropoaa AnyIIThI:

- CITy>)keOHasl 3aIncKa,

- IOPYYECHHUE;

- IPOTOKOT,

- OTYET;

- MICHMO;

- Ipyrue.




2.5. Cmanoapmusupyrowiue 00Kymenmosl — TOKyMEHTHI, OMHCHIBAIOLINE
MPOLIECChI, CBSI3aHHBIE C OCHOBHOM AesATenbHOCThI0O MJIOVY nerckuii cam Nell
ropojia AJyIITHI:

- Ilonoowcenue — MpaBoOBOM aKT, YCTAHABIMBAIOIIMI OCHOBHBIE TMpaBUia
opra"uzanuu, aesteapHoctd MOV nerckuii caa Nel 1 ropona Anymirsr;

- Uncmpykyusi — HOPMATUBHBIA JOKYMEHT, C IOUIArOBBIM OIUCAHUEM
OTIPEJICTICHHOT0 HEOOJIBILIOTO Mpoliecca, JeHCTBHUS.

2.6. lnpie MOHATHS U TEPMUHBIL:

- npouszgooumensv (cozdamenb) OOKYMEHmMO8 - JIUI0, OCYLIECTBIISIIONIEE
MOJITOTOBKY, 0(OpMIICHHE U TIepeady (I0CTaBKY) JOKYMEHTA;

- KOMNblOmepHvle Nnpocpammsl - TPOTPpaMMbl JUIsi BCEX BHUJIOB
MEPCOHATBHBIX KOMITBIOTEPOB U 0a3bl JaHHBIX HA 3JIEKTPOHHOM HOCUTEIIE;

- 2JIeKMPOHHBIL 0OKyMeHm - (popMalii30BaHHAs 3aMKCh WH(POpMAIMU B

AIIEKTPOHHOM BUJIE, OTBEYArOIIas paBuiIam u TpeOOBaHUAM
JIOKyMEHTUPOBAHMSI;
- 2JleKMpOHHAs Yu@posas NoOnUcb - PEKBU3UT DIEKTPOHHOTO

JIOKYMEHTa, IpeHa3HauYeHHBII 7S 3alUThI TAHHOTO AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA
OT  TOAJENKH, TONYYeHHbII B  pe3yjibTrare  KpUITOrpaduIecKoro
npeoOpa3oBaHuss MHPOPMALMKU C HCHOJIB30BAHUEM  3aKPBITOTO  KIFOYa
AIIEKTPOHHONH U(PPOBONW TMOANUCH U TIO3BOJSIIOIIMN  UACHTU(PHUIIMPOBATH
BJaJenblla cepTuduKara KiIoYa IMOANKHCH, & TAaKKe YCTAaHOBUTH OTCYTCTBHE
UCKaXCHUS HHPOPMAIIH B SJICKTPOHHOM JTOKYMEHTE;

- peKksusum OOKyMeHma - O0S3aTeJIbHBIA dJIEMEHT OQOPMIICHHS
JIOKYMEHTA, pPerJIaMeHTUPYEMBIN COOTBETCTBYIOIIMMHU MTPABOBBIMU aKTaMHU;

- OnaHKk Ookymenma - HAOOP PEKBU3HUTOB, MIAECHTU(ULIHPYIOIIMX aBTOpa
o(pHuIMaTEHOTO MMCEMEHHOTO TOKYMEHTA,;

- NOOIUHHUK OOKYMeHma - TIEPBBIA WM EIUHCTBEHHBIM SK3EMILISP
TOKYMEHTA;

- Konus OOKyMeHma - JOKYMEHT, TOJHOCTbIO BOCIPOU3BOISAIIMIMA
MH(OPMAIINIO MOJIMHHUKA JOKYMEHTA U €r0 BHEITHHE MMPU3HAKU, HE UMEIOIINI
FOPUIAYECKON CHIIBI,

- 00OKYMeHmooOopom - BUKEHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTAa HUX CO3JaHMS
WIA TIONyYSHHs 10 3aBEPIICHHS HCIIONHEHHS, MOMEUICHUS B JIEJN0 M (WJIH)
OTIPAaBKH;

- pecucmpayus OOKyMeHma - IPUCBOCHNUE TOKYMEHTY PETUCTPAIIMOHHOTO
HOMEpa M 3aMKCh B YCTAHOBICHHOM IMOPSIKE CBEJICHUH O JOKYMEHTE;

- HOMeHKIamypa Oel - CUCTeMAaTH3UPOBAaHHBIN MepeueHb HauMEHOBAHHMA
nen, (GopMHpyeMbIX B JIOMIKOJBLHOM YUPEKACHHUU, C YKa3aHHEM CpPOKOB HX
XPaHCHHUS;

- 0elo - COBOKYIMHOCTb JOKYMEHTOB WM OTAEIbHBIA JOKYMEHT,
OTHOCSIIMECS K OJHOMY BONPOCY WJIM YYacCTKy JEITEIbHOCTH IOLIKOJBHOIO
YUPEKICHHUS,;

2.7. B moxymentoobopore MIOY nerckuii camg Nell ropoma AmymiTsr
BBIJICIISIFOTCSL  CJICYIONTUE JTOKYMEHTONOTOKH: TIOCTyMHaromas JOKyMEHTAIUs
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(Bxomsias), OTITpaBJIsIEMAst JOKYMEHTALIUS (ucxopsias),
BHYTPEHHSIS JOKYMEHTAIIHS.

2.7.1. Bxopsumi IOKYMEHT — JOKyMEHT, moctynuBiuid B MJIOY
nerckuii cag Nell ropopga Anymirel. BOJIBIIMHCTBO BXOASIIUMX JTOKYMEHTOB
JIOJDKHBI TTIOPO’KJIaTh COOTBETCTBYIOIINE UCXOISIINE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH.

CpokH TOATOTOBKM OTBETOB Ha BXOJAIIUE JTOKYMEHTHI MOTYT OBIThH
YCTaHOBJICHBl HOPMATHBHBIMHU aKTaMH, MPEIMUCHIBAIOIIUMH TO I HHOE BpEeMs
OTBETa Ha COOTBETCTBYIOIIUE BXOIAIIUA JOKYMEHT, MOTYT OBbITh YyKa3aHbI
HEMOCPEJACTBEHHO BO  BXOJSIIMM JOKYMEHTE, MOTYT OBbIThb YyKa3aHbI
pykoBoactBoM MJIOVY netckuii cag Nell ropona AnyiuThl.

2.7.2. icxopsamuii JOKyMEHT — OQHUITNATIbHBIA JOKYMEHT, OTIIPABIISIEMbIT
3 MJIOVY nerckuit cag Nell ropomga AunymThl. BOJBIIMHCTBO HMCXOISAIIUX
JIOKYMEHTOB SIBIISIIOTCS 0TBETOM JIOY Ha BXOASIINE TOKYMEHTHI.

Hekoropasg d4acTh HCXOASIIMX JOKYMEHTOB TOTOBUTCS Ha OCHOBE
BHYTPEHHHMX JOKYMEHTOB. HeOosplmoe dYHCIO HUCXOMSIMX JOKYMEHTOB
MOXeET TpeOOBaTh MOCTYIUICHUS BXOASIINX JOKYMEHTOB (HalpuMep, 3arpochl B
JPyTHe OpraHU3aIH).

2.7.3.BHyTpeHHUN TOKYMEHT — O(PHUITHATIbHBIN IOKYMEHT, HE BBIXOSAIINN
3a mipegensl MJIOVY nerckuii cag Nell ropoga AnymTel. JlaHHBIE TOKYMEHTBI
HCIIOJB3YIOTCS JUIsl OpraHu3aluu  paboThl, Tak Kak OHH 00eCTeYMBAIOT
1[€JICHANPABJICHHOE PEIICHUE YIIPABICHUECKUX 3a/1au B Mpeiesiax yUpPexKIACHHUS.

K BHyTpeHHMM JOKyMEHTaM OTHOCSTCS OpraHU3alMOHHO-TIPaBOBEIE,
OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIAUTENBHBIE, MH()OPMAIIMOHHO-aHATUTHYECKUE
JIOKYMEHTHI.

2.8. JloctaBka ¥ OTIOpaBKa BXOMAIMIMX M MCXOAANIMX JTOKYMEHTOB
OCYUIECTBIISIETCSI CPECTBAMU MTOYTOBOM, (DaKCUMUIIBHOU CBSI3U, 3JIEKTPOHHBIMU
CpeaCcTBaMU KOMMYHHUKAIHH.

I11. Ilopsaaok pa3padboTKH, NOATOTOBKH U COTJIACOBAHUS JOKYMEHTOB.

3.1.Ctparernueckie, OpraHU3AIMOHHBIE, CTAHIAPTU3UPYIOIIHNE U
pacnopsiiuTeIbHbIE JOKYMEHTHI M3AAaI0TCS TOJBKO 3@ MOJIMHUCHIO 3aBEAYIOLIETO
MIOY nerckuii cag Nell ropona Arymursl.

3.2. OnepanMoHHbIE JOKYMEHTHI MOTYT CO3/1aBaThCs, MEpPENaBaThCs |
NPUHUMATBCS  JIIOOBIMH  JIPYTUMH  COTPYAHUKaMH, OOO3HAYCHHBIMH B
COOTBETCTBYIOIIMX MpPHKa3axX, UHCTPYKUUAX MU JOpyrux AokymeHtax MJIOY
nerckuit cag Nel 1 ropoga AymiThl.

3.3.JIoKkyMeHTbl MOTYT ObITh O(OPMIIEHBI KaK Ha OYMa)KHbBIX, TaK M Ha
DIIEKTPOHHBIX HOCUTETISX.

3.4. [IlocnemoBarenbHOCTh  JEHCTBUM W TpaBWjia  yIpaBICHUS
JIOKYMEHTALIUECH:

3.4 11lpoext mokymeHTa pa3pabaTbiBaeT TpyINna, COTPYAHUK —
UHUIATOP.



3.4.2. JlokymeHT KOPPEKTUPYETCH, COIJIaCOBBIBAETCS C
3aMHTEPECOBAHHBIMU COTPYJHUKAMH W YTBEpXkaaetrcs 3apedyromum MJIOY
nerckuit cag Nel 1 ropoaa AyImiThl.

3.4.3. KoHTpoJIb BBINOJHEHUS JEHCTBUM, H3JIOKEHHBIX B JOKYMEHTE,
OCYIIIECTBIISIET JOJLKHOCTHOE JIMIIO, YKa3aHHOE B JIOKYMEHTE.

3.4.4. ]JlanHbpie O pe3yibTaTax BBIMOJHEHUS JCHUCTBUN, W3JIO0KCHHBIX B
JIOKYMEHTE MEePeaatoTCsi OTBETCTBEHHOMY JIMILY 110 KOHTPOJIIO 32 BBIMOJIHEHHUEM
JIEVCTBHM, U3JIOKEHHBIX B JOKYMEHTAX.

V. Opranuszanusi J0KyMeHT0000pOTA.

4.1. Tlonm AOKYMEHTOOOOPOTOM TOHHUMAETCS JBUXKEHHUE CITY>KEOHBIX
JTOKYMEHTOB C MOMEHTAa WX TMOJIy4eHHUs WJIA CO3JaHUs /10 3aBEpILICHUS
WCIIOJTHEHNS, OTIIPABKU WJIM NIEpEAavy Ha apXUBHOE XPAHEHHE.

4.2. JIoKyMEHTOOOOOpT BKJIIOYaeT B ce0sd 00pabOTKy BXOMSIIMX
JIOKYMEHTOB, UX PErUCTpaluio, epeaady 10KyMeHToB BHyTpru MJIOY nerckuit
canx Nell ropoma AnymTel, a Takxke 0OpabOTKY, PEruCTpaluio, OTIPABKY
UCXOMSIIINX TOKYMEHTOB.

4.3.06paboTka BXOIAIIUX JOKYMEHTOB 3aKJIIOYAaeTCsl B HMX MpPUEME,
COPTUPOBKE, perucrpanud u mnepegade azapecary. OOpaboTka BXOASIINX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIACTCA nenonponsBoaureneM MJIOY nerckuii cam Nel 1
ropojia Anymtsl (JIMIIOM €ro 3aMEHSIIOIIMM) B T€UCHHE pab0vero JHs.

4.4 Peructpauuu noajexar JOKYMEHThI, TPEOYIOIIHNE yueTa, UCTIOTHEHUS
W HCMOJIb30BAHUSI B CHOPABOYHBIX I1ENAX. Perucrparuio oCyliecTBIseT
nenonpousBogutens MOV nerckuit can Nel 1 ropona Anymrsr.

4.5.]IokyMEeHTBl PETUCTPUPYIOTCS OJWH pa3.  BXOJAIIUE — B JICHb
MOCTYIUICHUSI, PACHOPSAUTEIbHbIE, BHYTPEHHUE U HCXOISAIIME — B JIEHb
MOAMCaHHUS.

4.6.Peructparusi JOKyMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B CIEIYIOIIEM MOPSIKE:

- paclopsIINTENIbHBIM JOKYMEHTAM B Mpe/iesiax KaXxJaoro BUaa JOKyMEHTa

NPUCBANBAETCS TMOPSAKOBBIA HOMEpP B COOTBETCTBHM C HyMeEpaluew,

NPUHATOM 110 JAHHOMY BUY TOKYMEHTA;

- MIPY PETUCTPALIMHU BXOJSIIETO U UCXOAIIET0 TOKYMEHTOB YKa3bIBACTCS

pErucTpaloOHHbIH HOMED, JaTa PETUCTPALIUH.

4.7 Ilepenadya Bcex 3aperuCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB BHyTpu MJIOY
nerckuii cax Nell ropoaga AJymTel NpOU3BOAMTCSA HCHONHUTENEM. DakT
nepegayd  MOXeT (DUKCUPOBATHCS B COOTBETCTBYIOIIEM JOKYMEHTE WM
KypHae.

V. XpaHeHue JOKYMEHTOB.

5.1. IoOKyMEeHTBI MOTYT XpPaHUTbCA B OyMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM BUJIE.



5.2.Ctparernueckue,  OpraHM3alMOHHBIE,  pPACHOPSAAUTENbHBIE  H
CTaHJIAPTHU3UPYIONINE JOKYMEHTBI XpaHATCA JO0 MOMCHTa aHHYJIMPOBaHMSI,
MIOCJIC aHHYJIMPOBAHHUS XPAHATCS B apXHUBE COTJIACHO CPOKY XpaHCHHS.

5.3.0nepanvioHHbIe JTOKYMEHTBI XpaHATCs He MeHee 1 roma. Jlamee
aHHYJUPYIOTCS, HE aKTyaJIbHBIC JOKYMEHTBI YHHUTOKAOTCS.

5.4.B 6yma)kHOM BHJI€ JOKYMEHTHI JIOJDKHBI OBITh Pa3I0KEHBI IO TarKam
C COOTBETCTBYIOIIMMH Ha3BaHUSMH, C 005A3aTCIILHBIM PEECTPOM JIOKYMEHTOB B
Tanke.

VI. KOHTpOJIb HUCIIOJTHCHHUA NOKYMCHTOB.

6.1. KoHTpOoIh ~ WCIIOJIHEHWSI  PACTIOPSAUTEIBHBIX  JOKYMEHTOB M
nopydeHuid 3asenyromiero BHyTpu MJIOY nerckuit cam Nell ropoma AnymiTsl
YCTaHABJIMBAETCS C LIEJbI0 OOECIEUEHUs] CBOEBPEMEHHOIO U Kauye€CTBEHHOTO
WCIIOJIHEHUSI IOPYUYEHUH U 3aJJaHui, 3aUKCUPOBAHHBIX B JJOKYMEHTAaX.

6.2.KoHTpOJIb UCTIONHEHNS JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCSI OJJHOBPEMEHHO
C HWCHOJIHEHUEM AOKYMEHTa UM HOCHUT MPEIyNpeAuTEIbHbI CUCTEMATHYECKUN
XapaxkTep.

6.3.KoHTpOoIb UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB BKJIFOUAET B CEOsI:

- IOCTAHOBKY JOKYMEHTA Ha KOHTPOJIb;

- coop u o0000meHue uHPOPMAIMK O COCTOSHUM U pe3yjbTarax
VCIIOJIHEHNSI IOPYYECHUMH;

- TOBEJIEHUE 3TOM MH(MOpPMALUU A0 PYKOBOIUTEIIS;

- NPUHATHE HEOOXOAMMBIX MEp MO CBOEBPEMEHHOMY Kay€CTBEHHOMY

WCMOJIHEHUIO  JIOKYMEHTOB, B Cllyyae HEOOXOJMMOCTH — BHECEHHE
MNPEIJIOKEHUM O TPUHITAA MEpP JUCIHUIUIMHAPHOTO  BO3JCWUCTBUS K
HAPYLIUTEISIM.

6.4.006s13aTeTbHOMY  KOHTPOJIIO TOJUICKUT HCIOJHEHUE CIIY)KEOHBIX
JIOKYMEHTOB, B KOTOPBIX ONPEIEIECHbl CPOKU HCIIOJHEHUs, JHO0 HMEITCS
MOPYYECHUS WM YKa3aHUsSI O MOATOTOBKE U MPEOCTABICHUH JOKJIAI0B, OTBETOB,
MPEIIOKEHNM, 3aKITFOUEHUN U BBITIOJTHEHUU APYTUX KOHKPETHBIX MEPOIIPUATHUM.

6.5. TlepcoHanbHyI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a OpTraHU3AIMIO KOHTPOJIS U
COCTOSIHUE WCIIOJTHUTEIBCKOW TUCIUTIIIMHBI B IOMIKOJBHOM YUPEKIACHUN HECET
3aBENyIOIINA, KOTOPBI BENET YYeT BCeX JOKYMEHTOB, WMEET BCIO
HEOOXOAMMYI0 HMH(POPMALIMIO O XOJ€ HCIOJIHEHUS  KOHTPOJIUPYEMBIX
JIOKYMEHTOB, TEPUOJUYECKH HAMIOMUHACT HCIIOJHUTEISIM O TPUOTIKCHUU U
UCTCUYCHUU CPOKOB HCTIONHEHHS JOKYMEHTOB U MPUHUMAECT BCE HEOOXOAUMBIE
MEpbl 10 O0O0ECNEeYeHUI0 CBOCBPEMEHHOTO WCIOJHEHUS JOKYMEHTOB WIIH
MIPOJICHHUSI CPOKA B YCTAHOBJICHHOM TIOPSITIKE.

VIl. CHsiTHe JOKYMEHTa ¢ KOHTPOJIA.

7.1. IIpuka3, nopy4eHUEe CUUTAOTCS BBIMOJHEHHBIMU MPH YCIOBUU, €CIIU:
- BBIIIOJIHEHBI BCE YCTAHOBJIEHHBIC 33JaHMUS;



- opopMIIeHHas TO BCEM TMpaBUjaM CIpaBKa (OTYET, OTBET) 3a MOJMIMHUCHIO
UCIIOJTHUTEIS IPEJICTaBICHA 3aBEAYIOLIEMY;
- pe3yJabTaThl pACCMOTPEHUSI KOHTPOJIBHBIX JOKYMEHTOB JOJKHOCTHBIM JIULIOM,
KOTOPOMY JaBaJIOCh NEPBOHAYAJIbHOE IOPYUYEHHE, HE TPEOYIOT MOBTOPHBIX
JOKJIaJIOB, @ BCE NIOJIUCAaHHbIE UM JIOKYMEHTHI OTIIPABJICHBI ajpecaram;
- 3aMHTEPECOBAHHBIM JIML[aM COOOILEHBI PE3YJIbTaThl PACCMOTPEHHUS .

7.2. PemieHue O CHATUM JOKyMEHTa C KOHTPOJSI HPUHUMAETCS TEM
JOJDKHOCTHBIM JIULIOM, KOTOPBIM OBUIO TAHO MOPYYEHHE MO €r0 BBIITOJIHEHHIO.
CHsTHE TOKyMEHTA C KOHTPOJIS OcyliecTBIsIeT 3apeaytonuil JIOY.

VIII. Ilopsaaok BHeceHNs] U3MEHEHUH U J0T0JIeHU I

8.1. IlonoxxeHre MOXKET ObITh U3MEHEHO U JIOMOJIHEHO B COOTBETCTBUU C
V3MEHEHUSIMU B 3aKOHO/IaTEIIbCTBE.

8.2. Cpok Ilonoxenuss He orpanuueH. [lomoxkeHue peMcTByeT [0
IIPUHSATHS HOBOTO.



i




